PERGUNTAS E RESPOSTAS PARA SUBMISSAO DE CURSOS DE
EXTENSAO

QUEM PODE PARTICIPAR DA CHAMADA PUBLICA PARA CURSOS DE
EXTENSAQ?

R— Poderdo submeter proposta de curso de extensdo, Docentes ou Técnico
Administrativo (nivel superior), efetivo na Unifesspa.

ONDE SERA CADASTRADA A SUBMISSAO DAS PROPOSTAS?
R- A proposta serd submetida no Mddulo de Extensdo do SIGAA, na aba CURSOS
(havera tutorial)

HAVERA SELECAO DAS PROPOSTAS?

R- Ndo haveré selecdo. Todas as propostas que adequadas a extensdo serdo homologadas
para execucao. As que nao estiverem serdo devolvidas ao proponente com orientacao para
adequacao para posterior homologada e execucéo.

HA LIMITE DE SUBMISSAO DE PROPOSTA?
R— N&o. Cada proponente podera submeter quantas propostas tiver interesse. Desde que
sejam propostas de cursos diferentes.

POSSO OFERECER O MESMO CURSO MAIS DE UMA VEZ? PRECISO
SUBMETER A CADA EDIC}AO?

R- Sim. O mesmo curso podera ser oferecido quantas vezes for desejavel dentro prazo
para execuc¢do das atividades. Sendo necessaria nova submissdo a cada edi¢do para que o
sistema abra nova turma e inscricoes.

POSSO SUBMETER CURSO EM DIFERENTES SUBCATEGORIAS?
R- Sim. O mesmo proponente podera submeter em diferentes subcategorias, desde que
adequadas a carga horaria de cada uma delas.

HAVERA BOLSISTAS PARA OS CURSOS?

R- Ndo havera bolsistas. Mas os coordenadores que ja contam com bolsistas de extenséo,
poderdo requisitar apoio de seus bolsistas para apoiar nessa acdo. Incluindo-os como
membros da equipe, se for o caso.

A PROEX VAI PUBLICAR A LISTA DE HOMOLOGACAO DOS CURSOS?

R- Nao. Pois as homologacdes serdo feitas em momentos diferentes de acordo com a
submissdo. O proponente receberd email da PROEX com o resultado e orientagdes dos
passos seguintes.

OS CERTIFICADOS SERVIRAO PARA COMPROVACAO DE HORAS DE
EXTENSAO?

R— Sim. A Proex emitir os certificados via sistema com validade para comprovacao de
horas de extensdo, respeitadas as normas internas do setor onde se apresenta o certificado.



OS MINISTRANTES DOS CURSOS TERAO CERTIFICADO?

R- Sim. A PROEX emitira certificado via sistema SIGAA de cada curso ministrado com
validade institucional.

HAVERA RELATORIO DOS CURSOS OFERTADOS?

R- Ao final do curso o ministrante devera anexar o relatério em campo especifico no
sistema. Apds isso o sistema emitira o certificado.

A MINISTRACAO DO CURSO PODERA SER COMPARTILHADA COM
OUTROS?

R- Sim. Desde que com alguém que esteja cadastrado como membro da equipe com
designacéo de fungdo de ministrante. Seja bolsista, discente voluntéario ou da comunidade
externa.

A PROEX INDICARA A PLATAFORMA ONDE OS CURSOS SERAO
OFERECIDOS?

R- Nao. A escolha da plataforma sera a critério do ministrante.

POSSO INICIAR AS INSCRICOES LOGO APOS A SUBMISSAO NA
PLATAFORMA?

R- N&o. E necessario aguardar o fluxo interno para efetivacéo do registro e o recebimento
de e-mail de orientagdo para abertura de periodo de inscri¢éo.

POSSO ESCOLHER A FORMA DE INSCRICAO DOS ALUNOS NOS CURSOS?

R- N&o. As inscri¢bes deverdo ser feitas exclusivamente pelo sistema SIGAA (publico
interno e externo) apos a abertura do periodo pelo coordenador.

COMO SERAO AS INSCRICOES DOS ALUNOS NOS CURSOS?

R- A Proex disponibilizou tutorial na sua pagina para orientar as inscri¢fes de publico
interno e externo no SIGAA.

QUEM FARA O ACOMPANHAMENTO DAS INSCRICOES? COMO SERA
FEITA A FREQUENCIA?

R- Dependendo da op¢do que o proponente no ato de submissdo, o sistema homologara
as inscrigdes automaticamente com envio de e-mail de confirmacdo pelo sistema. Desde
dentro do nimero de vagas ofertadas. E a frequéncia seré a critério do ministrante. Tanto
0 acompanhamento das inscricbes quanto a frequéncia serd responsabilidade do
ministrante.

HAVERA NUMERO MINIMO DE PARTICIPANTES PARA A REALIZACAO
DO CURSO?

R- N&o. A suspensdo devido ao numero muito baixo de inscritos ficara a critério do
ministrante. Sendo que essa decisdo devera ser comunicada formalmente aos inscritos.
Com comunicado de suspensédo enviado a PROEX, solicitando orientacdo de nova data.



HAVERA NUMERO MAXIMO DE VAGAS? O QUE SERA FEITO CASO HAJA
MAIS INTERESSADOS QUE O NUMERO DE VAGAS?

R- Sim. No ato de submissdo da proposta serd definido nimero de vagas para a
comunidade académica e nimero de vagas para a comunidade externa.

POSSO OFERECER UM CURSO DE EXTENSAO COM VAGA SO PARA A
COMUNIDADE ACADEMICA?

R- Néo. A extensao universitaria se da pela interacdo da universidade com a sociedade.

O QUE ACONTECE CASO NAO HAJA INSCRITOS DA COMUNIDADE
EXTERNA?

R— O curso podera acontecer. O que nao pode é cercear a participacdo da comunidade
externa.

COMO SERA FEITA A DIVULGACAO DOS CURSOS?

R- O sistema listard os cursos cadastrados com vagas abertas no portal publico do
SIGAA. E aPROEX poderéa ajudar na criacao de arte e na divulgacao quando demandada
pelo ministrante.



